HOJA DE VIDA

DATOS PERSONALES

Nombre Jair Chavez Gill

Profesion Contador Publico

Cédula de Ciudadania 1.012’325.259 de Bogota

Fecha de Nacimiento 5 de septiembre de 1986

Direccién Residencia Carrera 82 G # 72 — 12 sur Bogota DC
Celular 320 869 56 76

Teléfono Fijo 601 491 29 05

Libreta Militar 86090552289 DM. No. 59 Bogota
e-mail jairchavezg@hotmail.com

OBJETIVOS, HABILIDADES Y DESTREZAS

Contador Publico con conocimientos en cuentas reales, nominales, auditoria, y tributaria.
Con grandes habilidades personales, Empatia, Colaboracion, Responsabilidad, Control,
Obediencia, Compromiso, Adaptabilidad, Capacidad para administrar recursos y buenas
relaciones interpersonales, con el fin de satisfacer las necesidades de una organizacion
del sector empresarial y/o financiero en Colombia y de esta manera contribuir al desarrollo
integral de la misma.

ESTUDIOS REALIZADOS

PROFESIONAL CONTADOR PUBLICO
UNIVERSIDAD PILOTO DE COLOMBIA
Bogota DC
2014

TECNICO TECNICO AUXILIAR BANCARIO
CENTRO DE FORMACION BANCARIA
Bogota DC
2005

SECUNDARIA BACHILLER ACADEMICO CON ENFASIS EN
ADMINISTRACION COMERCIAL
COLEGIO MIGUEL ANGEL ASTURIAS
Bogota D.C
2002



ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS

IV SEMINARIO INTERNACIONAL DE ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO
ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA — SECRETARIA JURIDICA
25,26, de septiembre de 2019 (16 horas)

V Encuentro Contable y Tributario INCP
INSTITUTO NACIONAL DE CONTADORES PUBLICOS
23,24, 25 de enero de 2019 (27 horas)

Evento Planeaciones y Elaboracion de Presupuestos
INSTITUTO NACIONAL DE CONTADORES PUBLICOS
15 de noviembre de 2018 (3 horas)

Taller de Renta Personas Naturales )
INSTITUTO NACIONAL DE CONTADORES PUBLICOS
13 de junio de 2018 (8 horas)

Seminario Tributario )
INSTITUTO NACIONAL DE CONTADORES PUBLICOS
21 de febrero de 2018

Seminario de Investigacion aplicada sobre Normas Internacionales de Contabilidad (NIIF)

UNIVERSIDAD PILOTO DE COLOMBIA
03 de febrero al 21 de mayo de 2014 (152 horas)

EXPERIENCIA LABORAL

Empresa CONVIVENTIA

Direccion Carrera8#2-72

Teléfono (PBX) 3332208 3115224699
Cargo Contador Publico

Desempefiarme como Contador de en una Organizacion sin Animo de Lucro, donde su
objeto social es el Sector Educativo y la parte Social. Funciones: -Dirigir y ser responsable
del area Contable -Velar por los recursos de la organizacion -Trabajar conjuntamente, con
la Direccién del Sistema de Gestion de Calidad en el cumplimiento de los planes de
mejoramiento continuo. -Demas funciones inherentes al cargo

Entre mis funciones asignadas:

Andlisis e Interpretacion de la Informaciéon Contable

Presentacion de Estados Financieros.

Elaboracién de Informes y rendicion de cuentas a la Junta de socios y/o Asamblea
General.

Presentacién de Impuestos Nacionales, Departamentales y Municipales.



Control y Manejo de la Documentacién inherente a la Informacion Contable de la
Organizacion .

Conciliacion de Cuentas.

Atender Requerimientos Internos y externos.

Trabajar conjuntamente, con la Direccién del Sistema de Gestion de Calidad en el
cumplimiento de los planes de mejoramiento continuo.

Tiempo Laborado 18 de febrero de 2019 a 18 de junio de 2020

Empresa SHALOM INVESTMENTS SAS
Direccion Calle 25 a # 33 - 88

Teléfono 316 281 06 59

Cargo Contador Publico

Me desempefie como contador designado en empresas del sector Real y ESAL,
ejerciendo funciones de Coordinador, teniendo bajo mi cargo un equipo de trabajo.

Dentro de mis funciones desempefie labores en: Elaboracion de Informes y de Estados
Financieros, rendicién de cuentas a la Junta de socios y/o Asamblea general, Auditoria al
proceso y gestion contable, Presentaciones de Medios Exdgenos Nacionales y Distritales,
presentacion de Impuestos entre otros.

Tiempo Laborado 01 de agosto de 2016 al 14 febrero de 2019

Empresa EXCAVACIONES Y DEMOLICIONES OT SAS
Direccion Carrera 58 # 90 - 39

Teléfono (PBX) 483 15 96

Cargo Asistente Contable

¢ Manejo del programa Helisa

e Causacion de facturas, cajas menores, causacion de facturas de venta, recibos de
caja, comprobantes de egreso.

¢ Conciliaciones bancarias, de cuentas de proveedores, cuentas de cartera.

e Tesoreria (Giro a proveedores en cheques y transferencias manejo de sucursales
virtuales bancarias)

e Impuestos Nacionales y Distritales

¢ Medios Magnéticos Nacionales y Distritales

Tiempo Laborado 11 de Mayo de 2015 al 31 de Julio de 2016



Empresa INVERSIONES ESPINOSA MILLAN LTDA

Direccién Km 7 Via Siberia - Tenjo
Teléfono (PBX) 546 66 18
Cargo Auxiliar Contable

Auxiliar Contable del Colegio Gimnasio Campestre Reino Britanico donde desempefio las
siguientes funciones.

Manejo de Cuentas por pagar - Proveedores.
Conciliacion de Bancos.

Informacion Exdégena.

Manejo Hojas de Vida de Proveedores.
Manejo del programa Spiens.

Tiempo Laborado 13 de Febrero de 2014 al 27 de Marzo de 2015

Empresa SQL SOFTWARE
Direccion Calle 94 # 14 48
Teléfono (PBX) 610 77 40
Cargo Analista de Nomina

Analista de nébmina en SQL SOFTWARE, una compafiia dedica a prestar estos servicios a
terceras personas, donde actualmente soy responsable de manejar la némina a 3
compaiiias una de ellas de legislacion peruana alli realizo las siguientes funciones:

e Realizar los procesos de liquidacion de ndémina, ingresando y/o cargando
novedades fijas y/o ocasionales de los empleados, para procesos quincenales o
mensuales

e Manejo del sistema o programa QUERYX 7 Y QUERYX SRH

e Generar los procesos de liquidacién (pagos y descuentos, aportes a entidades

externas, provisiones e interfaz contable) Ser analitico en las revisiones y
verificaciones. Razonar sobre cualquier resultado para poder interpretar y concluir
con exactitud, precision, profundidad, légica y confiabilidad

Preparar y supervisar el envio de los comprobantes de pago.

Generar y revisar la conciliacion de operaciones (consolidaciones y provisiones)
Remitir al cliente los documentos necesarios para el pago a entidades externas.
Preparar los soportes contables y enviar los archivos contables al cliente. Cumplir
con todos los estdndares para el balance y conciliacibn de los procesos del
periodo y conforme con la interfaz de contabilidad.

Tiempo Laborado 25 de Julio de 2013 a 10 de febrero de 2014



REFERENCIAS PERSONALES

Nombre ELIAS CHAVES PENA

Cargo Contador Publico

Teléfono 316 6733850

Nombre OLGA CRISTINA SIABATO MALDONADO
Cargo Licenciada en Educacién Preescolar
Teléfono 319552 60 10

Nombre ANGELA HUESO RODRIGUEZ

Cargo Contador Publico

Teléfono 313 460 64 28

J %4
JAIR CHAVEZ GIL
C.C. 1.012°325.259 de Bogota



